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SENAliqI EDAIIN{

NO SALINAN
TERKAWAL

PEMEGANG DOKUMEN

PK(P).DVS.16 (01) Pengarah Jabatan Perkhidmatran Veterinar Sabah

PK(P).DVS.16 (02) Pegawai Dokumen

PK(P).DVS.16 (03) Ketua Bahagian [f imbalan Pengarah]

PK(P).DVS.16 (04) Ketua Seksyen lPenolong Pengatah Seksyen/ Wilayah]

PK(P).DVS.16 (05) K6tua Unit [Pegawai Penguasa/ Pengurus Ladang]



REKOD PINDAAN
PK(P).DVS.l6

TARIKH
PII{DAAN

NO.PINDAAN/
NO. KELUARAN

RUJUKAN
PINDAAN/ MUKA

SURAT TERLIBAT

BUTIR.BUTIR PINOAAN DILULUSKAN
OLEH

26tO212026 00/05 Muka Dopan
Semua muka
surat

1 .Tandatangan
Pengarah yang Baharu
(Dr. Zul Bahar Abdul
Rashid).

2.Pindaan tarikh
kuatkuasa kepada
26 Februati 2026.

3.Pindaan No.Keluaran

Pengarah
DVS Sabah

Perkara 2,0
(Skoo)

Kemaskiniayat.

Petkara 2.o
(Rujukan)

Tambahan 3.2

Perkara 4.0
(Detinisi)

1.No. 4.3 pembetulan
nama unit kepada Unit
Penerangan
2.No.4-5 (reolika)

Perkara 5.0
(Singkatan)

'l. TP(BPIT) kepada
TP(Bpemy KPP(SPPI)
kepada KPPK(SPPI).
2. Tambahan PT
(Pembantu Tadbir)

Perkara 7,0
(Tanggungjawab
dan Tindakan)

l.Tanggungjawab
2.f indal,an 4.7
3.Tindakan B
(Kemaskiniavat)

Perkara 8.0
(Carta Aliran)

l.Tanggungjawab
2.Tambahan Tempoh
Masa

Perkara 9,0
(Rekod Kualiti)

Lokasi dibetulkan
kepada Unit
Peneranoan



NO. DOKUIEN PK{P}.DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMERAN DAN MAJLIS

NO. KELUARAN 05 NO. PINDMN 00

I.O OBJEKTIF

Prossdur ini menydiakan garis panduan bagi memastikan pengurusan pametnn dan

majlis dilaksanakan dengan cekap untuk memenuhi keperluan DVS Sabah'

2.O SKOP
Prosedur ini digunapakai oleh anggota Unit Penerangan serta anggota DVS yang lain

dalam pengurusan pameran dan majlis.

3.0 RUJUKAN

3.1 IK.DVS.0l
'IANUAL 

KUALITI DvS Is lso 9001:2015
Klausa 7.5 Maklumat Yano Didokumenkan
Klausa 8.2.'l Komunikasi DenqanPelanqqan
Klausa 8.2.3 Semakan Semula KeDeduan Berkaitan Perkhidmatan
Klausa 8.5.1 Kawalan Penvampaian Perkhidmatan
Klausa 9.1.3 Keouasan PelanqqarvKaiian
Klausa '10.3 Penambahbaikan berterusan
Klausa 10.2 KelidakDatuhan dan TiMakan Pembetulan

3.2 Fail Meja/ myPortfolio
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O. DOKUIIEN PK(P).DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMEMN DAN MAJLIS

NO. KELUARAN 05 I{O. PINDAAN 00

,t.0 DEFINISI

1.1 Pamsran
Merupakan kaedah mempromosi dan menyampaikan maklumat berkaitan

industri pentemakan dan perkhidmatian veterinar yang disediakan kepada
peranggan.

1.2 fajlis
Acara DVS yang melibatkan pengurusan protokol merangkumi:

. Seminar/ persidangan/ simposiurn/ dialog/ bengkel.

. Lawalan rasmidan

. Program kes€daran

4.3 Jawatankuasa Induk Pameran/ [ailis
Jawatankuasa Induk Pameraly' Majlis (JKIPM) untuk membincang persiapan

awal pameran/ majlis, menetapkan konsep, pengisian serta lain-lain perkara
penting. JKIPM iuga membincang serta menerima/ menambah cadangan JKP.
JKIPM dipengerusi oleh Pengarah DVs atau wakil pengurusan yang dilantik
dan dianggotai secara tetap oleh anggota Unit Penerangan dan ahli silih ganti
terdiri daripda anggota DVS yang dilantik dari bahagiar/ seksyen/ uniu
wilayah/ daerah dan ladang yang terlibat.

4.4 Jawatankuasa Pelaksana
Jawatankuasa Pglaksana (JKP) untuk membincang cadangan rekabentuk gerai,

suaunalur pameraly' majlis, senarai bahan dan peralatan pameran, backdtop
dan lainJain untuk dikemukakan ke mesyuarat JKIPM.

4.5 Bahan Pameran, [ajlls
Sebarang maklumat yang dipaparkan dalam bentuk prototaip, model/ replika,
produk, proses, serta bahan pameran bercetak dan digital untuk memudahkan
penyampaian maklumat.

il.6 Peralatan Pamerad flajli8
Sebarang struKur fizikal yang digunakan untuk meletakkan bahan pameran-
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NO. DOKUIEN PK(P).DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMERAN DAN MAJLIS

NO. KELUARAN 05 I NO. PINDAAN 00

5.0 SINGKATAN

DVS
PDVS
TP(Bpem)
SPPI
KPPK(SPPD

KBSU
VO
AVO

PT
PKAm
PK(PSH)
JKIPM
JKP

Jabatan Perkhidmatan Veterinar Sabah

Pengarah Jabatan Perkhidmatan Veterinar Sabah

limbalan Pengarah (Bahagian Pembangunan)

Seksyen Perancangan, Penyelidika dan Inovasi

Ketua Penolong Pengarah Kanan (Seksyen Perancangan,

Penyelidikan dan Inovasi)
Ketua Bahagian/ Seksyer/ Unit
PegawaaVeterinar
Penolong Pegawai Veterinar
Veterinary Asistant
Pembantu Tadbir
Pembantu Khidmat Am
Pembantu Kemahiran (Pekeria Samtilan Harian)

Jawatankuasa Induk Pamerarv Majlis
Jawatankuasa Pelaksana
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M).DoKUEI{ PK(Pl.DVS.l6

PROSEDUR PENGURUSAN PAIERAN DAI{ ilruUS
IIO.IGLUANA 05 I{O. PSDAAN (X)

6.0 PEI{GlrRt sal{ REll(o

- Rujd( Fdl Pengurusan Risko

T dxH KUATKU S: 26 FEARUARI2026 I rlx S{RAT: {r9
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NO. DOKUXEN PK{P).DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMERAN DAN MAJLIS

NO. KELUARAN 05 I I{O. PINDAAN 00

7.0 TANGGUNGJAWAB DAN N DAKAN

TAI{GGUiIGJAWAB NO TINDAKAN
PENGEIIDALIAII PAIERAN DAN iIAJLIS

PDVS/ VO/ AVO/ VA/
PT/ PKArd PK(PSHY
KBSU

1.

4.

6.

7.

Terima arahan/ iemputarv permintaan untuk menyertai
pamerar/ mailis.

Dapalkan maklumat laniuu tambahan jika perlu.

Adakan mesyuaray pe.bincangan dengan anggota yang terlibat
(Jika pedu). Bagi pameran dan majlis tertentu yang memerlukan
ketetapan pihak perEurusan, pastikan tindakan berikut diambil:

a)Adakan mesyuarat JKIPM untuk membincang persiapan awal
pamerary' majlis, menetapkan konsep, pengisian serta lainiain
perkara penting.

b)Adakan mesyuarat JKP dan buat cadangan rkabentuk gerai,
susunatur pamerart mailis, senarai bahan dan peralatan
pameran, backdrop dan lainlain uniuk dikemukakan ke
mesyuarat JKIPM.

c)Adakan mesyuarat JKIPM untuk membincang serta
menerima/ menambah cadangan JKP.

Sedia keperluan pamerad mailis.

Sedia jadual dan surat penugasan anggota/ pergerakan
anggora.

Laksanakan aKiviti pamerary' majlis seperti yang ditetapkan.

Adakan Post Morten 10 har selepas pamerary' mailis selesai
(Menoikut keDeduan).

B PENYEDIAAN BAHAN DAN PENGENDALIAN PERALATAN
PAIERAN/ IAJLIS
Nota:
Jika pameran/ majlis dilaksanakan sendiri oleh anggota unit,
ruiuk iadual Denuoasan anooota ke lokasi oameran/ mailis.

PDVS/ VO/ AVO/ VA/
PT/ PKArd PK(PSHY
KBSU

1. Terima arahan menvedia bahan dan DeElatan.
Cari maklumat laniuu tambahan.
Periksa simpanan bahan dan peralatan yang dipedukan dan
oastikan tindakan berikul diambil:

a)Jika bahan dan peralatan cukud sedia ada dalam simpanan,
Rekod Peminjaman/ Pengembalian bahan dan Peralalan.
Kumpuu bungkus bahan.

b)Jika bahan lidak €xJkup, buat petryediaan penambahan bahan
vano diDedukan.

4. Semak dummy bahan pamErary' mailis yang telah disediakan.
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NO. DOKUiIEN PK(P).DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMERAN DAN MAJLIS

NO. KELUAM 05 NO. PINDAAI{ 00

Buat pembetulan jika perlu.
Sedia bahan sebenar dalam bentuk prototaip, model/ replika,
produk, proses serta bahan pamefan bercetak dan digital
!!engikut keperluan.
Rekod Peminjaman/ Pengembalian Bahan dan peralatan.

7. Serah bahan dan peralatan kepada Delanqqan.
8. Laksana pamerar/ mailis di lokasi.
o Terima semula bahan dan oeralatan.

't 0. Kemaskini Rekod Peminjaman/ Pengembalian Bahan dan
Peralatan-



NO. DOKUTEN PK(P).DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMERAN DAN MAJLIS

I{O. KELUARAN 05 I NO. PINDAAN 00

CARTA ALIRAI{

A. PET{GENDALIAN PAMERAN DAN IAJLIS

@

H

IAI{GGIII{GJAWAE

PDVSi V0/

PMm/
P(PSHy

KBSU

K€rna8kini €kod, Adaxan
mdyuarrt Po8t llbrioin
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NO. DOKUMEN PK(P).DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMERAN DAN MAJLIS
NO. KELUARAN NO. PINDAAN 00

8.0 CARTA ALIRAI{

B. PENYEDIAAN BAHAN DAt{ PENGENDALIAN PERALATAI,I PAiIERAN DAN HAJLIS

Carj maklurn t lanjuY tambahan

S€dis bahan d.n kelua*an dwrmy

Rd(od Pinjaman/ Pengembalian
Bahsn dsn PeElabn

Serah b3han dan Psralatrn

taksanakan pamelad majlis

TANCGUNAIAWAB

PDVg VC)i

PKAm/
PK(PSH)/

KBSU
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NO. DOKUflEN PK(P).DVS.16

PROSEDUR PENGURUSAN PAMERAN DAN MAJLIS

NO, KELUARAN 05 NO. PINDAAN 00

9.0 REKOD KUAUTI

IO.O LAIPIRAN

BIL JENIS REKOD LOKASI TEIPOH
PENYTiIPANAN

1. Fail Pameran dan Mailis Unit Fail

5-7 Tahun
Rekod Penqurusan Pameran dan Mailis

Unit PeneranganRekod Piniaman/ Pengembalian Bahan
dan Peraletan Pamerary' Mailis

BIL TruUK LATPIRAN INDEKS
-TIADA.
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