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I.O OBJEKTIF

Prosgdur ini menyediakan garis panduan untuk memastikan proses pengurusan aset
hidup haiwen jabaian dilaksanakan dengan cekap dan efisien mengikut keperluan

iabatan.

2.0 SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh anggota jabatan yang terlibat dalam pengurusan asel hidup
haiwan Jabatan yang meliputi aKiviti seperti berikut-

A. Penerimaan
B. Pendafraran
C. Penggunaan dan Penjagaan
D. Peme.iksaan
E. Pindahan
F. Pelupusan
G. Kehilangan dan Hapus Kira Haiwan.

3.0 RUJUKAN

3.1 tls ISO glXX:2015 IANUAL KUALITI DvS flS ISO 9lr0l:2015
Klausa 6.1 Penvediaan Pelan Risiko
Klausa 7.1.5 Pemantauan dan Penoukuran Proses
Klausa 8.2.2 Penentuan Keperluan{eperluan Penyampaian

Perkhidmatan Yano Hendak DisamDaikan
Klausa 8.5.1 Kawalan Penvampaian Pe*hidmatan
Klausa 8.5.3 Harta Hak Milik Pelanqqan
Klausa 9.1.3 Analisa dan Penilaian
Klausa 10 Penambahbaikan
Tatacara Penqurusan Aset HiduD Harwan (TPH)
Fail Meia
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,t.0 DEFII{lsl

4.1 Haiwan
Apa-apa mahkluk hidup yang selain manusia dan termasuklah apa-apa haiwan,
b{rrung, reptilia atau serangga kecuali mamalia skuatik, tuntung, latiiabi dan
penyu.

1.2 Aset Hldup
Aset bemyawa iaitu tumbuhan, haiwan dan ikan. Contoh haiwan ialah binatang
Zoo, haiwan temakan dan haiwan kepeduan penvelidikan dan operasi.

TARIKHKUATKUASA:26FEBRUARI2026 | IUKASURAT: 2114
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5.0 SINGKATAN

DVS

PDVS

Bpem

TPBPem

KBSU

VO

AVO

PPW

PPD

PL

PPpro

PTPW

PTPO

PO

Pken

PSH

PPV

MDV

LTJ

DPT

PPPT

PTRT

PPLT

TPH

JBN.53

Jabatan Perkhidmatan Veterinar Sabah

Pengarah Jabatan Perkhidmatan Veterinar Sabah

Bahagian Pembangunan

Tlmbalan Pengarah Bahagian Pembangunan

Ketua Bahagian/Seksyen/Unit

Veierinary Officer

Assistant Veterinary Oft cer

Veterinary Assistarf

Penolong Pengarah Wlayah

Pegawai Penguasa Daerah

Pengurus Ladang

Pegawai Pemantau Projek/ Pegawai Pembayaran Temakan

Pegawai Teknikal Projek Wilayah

Pegawai Teknikal Pojek Daerah

Pembantu Operasi

Pemandu Kenderaan Bermotor

Pekerja Sambilan Harian

Pusat Pengurusan Veterinar

Makmal Diagnosa Veterinar

Lawatan Terancang B€,iadual

Dokumen Perjanjian Temakan

Pegarvai Pengendali Proiek Tenusu

Pusat Temakan Ruminan Tenusu

Pusat Pembiakbaka Lembu Tenusu

Tatacara Pengurusan Aset Hidup Haiwan

Baucar Pengelua.an Ba.ang.Barsng (SlV)

Pesanan Keraiaan

TARIKH KUATKUASA : 26 FEBRUARI 2026 UKASURAT:3r14
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7.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB NO TINDAKAN
VO' VA' PO 

'PSH/PKen
A PENERITf,AAN

#Ketua Jabatan hendaklah melantik Pegawai Penerima yang

bertanggungjawab untuk menerima dan memeriksa haiwan
vano diterima.

'1.

4.

Terima haiwan daripada pembekal beserta dokumen berikut:

a.JBN.53
b.Nota Serahan (Do)
c.lnvois pembekal.
d.Dokumen Kontrak

Periksa haiwan. Pastikan haiwan yang diterima mengikut
spesifikasi yang ditetapkan oleh jabatan.

Semak dokumen. Pastikan dokumen yang diterima adalah
betul. Dokumen yang tidak lengkap akan ditolak rujuk Borang
Penolakan Haiwan (KEW.AH-2).

Sahkan Denerimaan.

LenokaDkan Boranq Penerimaan Haiwan (KEW.AH-1).

B PENDAFTARAN
#Setiap pengeluaran temakan untuk tujuan agihan kepada Peserta
Proiek hendaklah diikuti denqan 8.S.3.
Terima dokumen penerimaan ternakan.

a.JBN.53
b.Nota Serahan (DO)
c.lnvois pembekal.
d.Dokumen Kontrak

Lengkapkan Daftar Haiwan (KEW.AH-3) Bahagian A. Lapor
pemeriksaan, pindahan, pelupusan, hapus kira, kematian di
Bahagian B.

Sedia Senaral Daftar Haiwan (KEW.AH-s).

VO' VA' PO 
'PSH,PKen

c PENGGUNAAN DAN PENJAGAAN
,rRuiuk PK(O).DVS.PlT.03

Ketua S6tiausah8,
Ketua Pengarah/
PDVS, Pengerusi
JKPAK, Pegawai
Pemeriksa/ Pegawai
AseU UPA
Kementerian/
Perbendaharaan
Malaygia.

D PEXERIKSAAN
'1.

2.

4.

Lantik Pegawai Pemeriksa.

Sedia Senarai Haiwan. Rujuk KEW'AH-3/5.

Jalankan oemeriksaan. Pastikan rekod adalah betul.

Lengkapkan KEW.AH-11 dan kemukakan kepada PDVS.

TARIKH KUATKUASA : 26 FEBRUARI 2026 IUKASURAT:5/14
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7.

8.

Periksa laporan.

Lengkapkan KEW.AHI2 untuk dilaporkan ke Mesyuarat
JKPAK bersama-sama KEW.AH-13 kepada UPA lbu
Pejabat.

Senaraikan semua PTJ dan kemukakan kepada UPA
Kementerian.

Sedia Ringkasan Laporan Pemeriksaan Haiwan Tahunan
dan kemukakan ke Perbendaharaan Malaysia.

VO/ VA' PO 
'PSH/PKen

E PINDAHAN
#Rujuk PK(o).DvS.PlT.03
#Keluarkan B.S.3 bagi setiap
PPD,

pindahan/ agihan temakan kepada

Jabatan Pemohon/
Lembaga Pem€rikaa/
Urus Setia

F PELUPUSAN
1.

4.

5.

7.

8.

o

10.

Lantik Lembaga Pelupusan Haiwan.

Kenal pasti haiwan yang perlu dilupuskan. Lengkapkan
KEW.AH.16.

Lengkapkan maklumat dalam KEW.AH-18.

Lakukan pemeriksaan dan tandatangan KEW.AH-1 8.

Semak dan periksa laporan.

Tentukan kuasa melulus.

Maklumkan kelulusan.

Laksanakan pelupusan.

Sediakan KEW.AH-2o

Kemaskini rekod haiwan-
PDVS/ Pogawai
Pengawau Ketua
Setiausaha
PerbendaEan/
Pegawai Penyiasau
Urus Setia, Kem.
Kswangan

G KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA HAIWAN

4.

6.

7.

1. Lapor kehilangan temakan serta merta kepada PDVS.

Buat lapoEn polis dalam tempoh 24 jam.

Sedia laporan awal. Rujuk KEW-AH-27 untuk dikemukakan
kepada Pegawai Pengawal dan Ketua Setiausaha
Perbendaharaan-

Lantik Jawatankuasa Penyiasat. Rujuk KEW.AH-28.

Lakukan penyiasatan. Lengkapkan KEW.AH-2g.

Kemukakan laooran keoada Urus Setia.

Kemukakan laDoran akhir keDada Peoawai Penoawal untuk
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ulasan dan syor.

8. lKemukakan Laporan Akhir kepada Perbendaharaan
Malaysia.

9. I Maklumkan ksDutusan

'10. I Laksanakan keputusan

'l 1. I Keluar Sijil Hapus Kira

12. I Kemaskinirekod
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CARTA AUR,AN

A. PEI{ERIXAAN

TolrU Bu.t
Pemh€tuhn

TATGGT' AAWAB

vo/ vA, Fo
,PSH 

'PK3N
Pedlca h8lwan dan s€nak

dokunen

TARIKH KUATKUASA: 26 FEBRUARI 2026 I IUKASURAT:8r14
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8.0 CARTAAURAN

B. PENDAFTARAN

IULA

IAIGGUI{GAWAB

vo/ vA/ Po
IPSH /PKen

TARIKH KUATKUASA: 25 FEBRUARI 2026 | UXASURAT:9tlil
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CARTA ALIRAN

D. PEIERIKSAAN

TANGGUTG'ATVAB

Ketua
Setiauaaha/

Ketua Penganh,
PDVSI Pengeruai
JKPAKI Pegawai

Pemedk3a,
Pegawai Aseu

UPA
Kementedan/

Pebendaharaan
t alaysia

Buat
Pembdulan

Kemukakan kepada
Perbendahaan Malavsia

TARIKH KUATKUASA: 26 FEBRUARI 2026 i IUKASURAT:'10/14
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8.0 CARTA ALIRAN

F. PELUPUSAN

IIULA

Simpan
haiwan

TAI{GGUNGJAWAB

PDVS/ Pogawai
Pengawru Ketua

Setiausaha
Perb€nda€ant

Pegawai
Penyiaaau Urus

Setia, Kem.
Xewangan

TARIKH KUATKUASA: 26 FEBRUARI 2026 | UUKASURAT: 11/14
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8.0 CARTA ALIRAN

H. KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA HAIWAN

MULA

Simpan
hahran

]AI{GGUNGJAWAB

Jabatan
Pemohon/
Lombega

Pemorikae, Urus
Setia

Kemukakan laporan akhir

TARIKH KUATKUASA : 25 FEBRUARI 2026 | IUKASURAT:12r14
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9.0 REKOD KUALITI

BIL JENIS REKOD LOKASI TEUPOH
PENYIIPANAN

1. Daftar Penerimaan Haiwan (KEW.AH-1 ) PegawaiAset Hidup
/ Pegawai

Pemeriksa/ Ladang

5-/ tanun

2. Borana Penolakan Haiwan lKEW.AH-2)
3. Daftar Haiwan (KEW.AH-3): Kateqori A
4 Daftar Haiwan IKEW.AH-4). Kateqori B

Senarai Daftar Haiwan (KEW.AH-s)
6. Laporan Kedudukan Semasa Haiwan

(KEW.AH-6)

7. Rekod Penjagaan dan Rawatan Haiwan
(KEW.AH.7)

8. Borang Pergerakan/ Pinjaman Haiwan
{KFW.AH-8)

L Laporan Kekurangan/ Sakiv Cedera/ Mati
Haiwan (KEW.AH-9)

10 Laporan Penjagaan dan Hasil Jualan
Haiwan Baqi Tahun......(KEW.AH-10)

11 Borang Pemeriksaan Haiwan Tahun..
(KEW.AH-11}

Laporan Pemeriksaan Haiwan Tahun..
(KEW,AH-12)

Siiil Pemeriksaan Haiwan (KEW.AH-13)
14. Borang Pindahan Haiwan (KEW.AH-14):

KateooriA
15. Laporan Pindaan Haiwan Bagi Tahun..

(KEW.AH.15)
16. Perakuan Pelupusan Haiwan (KEW.AH-

'16)

17. Lantikan Lembaga Pemeriksa Pelupusan
Haiwan (KEW.AH-17)

'18. Boranq Pelupusan Haiwan (KEW.AH-18)

19. Sijil Penyaksian Pemusnahan/ Pelepasan
Haiwan (KEW.AH-19)

20. Siiil PeluDusan Haiwan (KEW.AH-2o)

21 Kenyataan Tawaran Sebut Harga
Peluousan Haiwan (KEW.AH-21)

22. Borang Sebut Harga Pelupusan Haiwan
(KEW,AH-22)

23. Jadual Sebut Harga Pelupusan Haiwan
(KEW,AH.23}

24. Kenyataan Jualan Lelongan Haiwan
(KEW.AH-24)

25. Senarai Haiwan Yang Dilelong (KEW.AH-
25\
Laporan Pelupusan Haiwan Bagi
Tahun.....(KEW.AH-26)

27 Laporan Awal Kehilangan Haiwan
(KEW.AH-27)

TARIKH KUATKUASA : 26 FEBRUARI 2026 | UKASURAT:13/14
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24. Perlantikan Jawantankuasa Penyiasat
Kehilanqan Haiwan (KEWAH-28)
Laporan Akhir Kehilangan Haiwan
(KEW.AH-29)

30. Siiil Pelupusan Haiwan (KEW.AH-3o)

31. Laporan Hapus Kira Haiwan Bagi
Tahun.....(KEW.AH-31 )

IO.O LAIPIRAN

BIL JEI{IS BORANG LAIPIRAII INDEKS
1. Penimbangan dan Pemeriksaan Fizikal

(KateqoriA)
Lampiran 1 PK(O).DVS.PrT.12(Ll )

TARIKH KUATKUASA:26 FEBRUARI2026 | IUKA SURAT: 14l14



Lamplran 1

PX(O).DVS.Prr.12(12)

PENIIBANGAN DAN PEMERIKSAAN FIZIKAL
(KATEGORI A)

KETERANGAN HAIWAN ',

Dbahkan obh Pegayrai Pemerik6a Fizikal(1) , Dbahkan oleh Pegaw€i Penerima (1);

Nama :

JaMatan:

Tarikh:

Oisahkan oleh Pegawai Pem€rik8a Fizikel (2) ;

Nama :

Jawatan:

Tadkh:

JU LAH DITERIIA (EKOR)
JUMLAH DITOLAK (EKOR)

Nama :

Jawatan:

Tarikh:

Didahkan ol€h PegavrEi Pen€rima (2) ;

Nama :

Jawatanl

Tarkhi

BIL I{O.TAG
BERAT

(KG)
,ANTIIIA

PIMERTIGAAII FIZIKAL TAI{DA (v) sPtstftx sl
raxDA (v)
atAU (tl9HAT

5AXIT/
CEDERA

P€RtU

DNAWAT

2

4

6
7

8
9
10

11
12

13
T4

15

17

18

20


