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PROSEDUR PENGURUSAN PENYELIDIKAN

NO. KELUARAN 04 NO. PINDAAN 00

I.O OBJEKTIF

Prosedur ini menyediakan garis panduan bagi memastikan pengurusan penyelidikan
dilaksanakan dengan sistematik, efisien, dan cekap serta memenuhi keperluan Jabatan
Perkhidmatan Veterinar Sabah.

2.0 SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh anggota yang mengurus/menjalankan penyelidikan dan
melibatkan tiga (3) proses yang berikut iaitu:

2.1 Penyediaan Kerlas Cadangan Penyelidikan
2.2 Pelaksanaan Penyelidikan
2.3 Pengurusan Hasil Penyelidikan

3.0 RUJUKAN

3..1 IK.DVS.0t IANUAL KUALITI DVS ils ISO 9001:2015
Klausa 6.1 Penvediaan Pelan Risiko
Klausa 8.4 Kawalan Proses PenyamDaian Perkhidmatan.
Klausa 8.7 Kawalan Penghasilan Output Perkhidmatan yang tidak

memenuhi soesifikasi
Klausa 9.1 Analisis dan Penilaian
Klausa 9.3 Semakan Semula Penqurusan
Klausa 10 Penambahbaikan

3.2 Prosedur lmplementasi Penyelidikan.
3.3 Prosedur Pemprosesan Penemuan Hasil Penyelidikan.
3.4 Manual Penyelidikan DVS Sabah.
3.5 Fail Meja
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4.0 DEFINISI

4.1 Aktiviti Penyelidikan
Kaedah dan proses kerja kajian yang dipersetujui serta dinyatakan di dalam Kertas
Cadangan Penyelidikan (KCP) yang diluluskan oleh Jawatankuasa Panel
Penyelidikan (JPP).

1.2 Kertas Cadangan Penyelidikan
Dokumen cadangan penyelidikan yang ingin dilaksanakan di Jabatan Perkhidmatan
Veterinar Sabah (DVS) mengikut polisi penyelidikan bidang keutamaan yang
dikenaloasti dari semaaa ke semasa.

4.3 Jawatankuasa Panel Psnyelidikan
Jawatankuasa ditubuhkan untuk menilai Kertas cadangan Penyelidikan (KCP)
yang akan dikemukakan untuk dilaksanakan. Jawatankuasa ini dipengerusikan oleh
Timbalan Pengarah BPPI dan dianggotai oleh semua Timbalan Pengarah, Pegawai
Penyelidik dan Pegawai Veterinar yang dilantik.
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5.0 SINGKATAN

DVS : Jabatan Perkhidmatan Veterinar Sabah

PDVS : Pengarah Jebatan Perkhidmatan Veterinar Sabah

Bpem : Bahagian Pembanguan

TPBPem : Timbalan Pengarah Bahagian Pembangunan

KBSU : Ketua Bahagian/Seksyenn nit

VO : Veterinary Officer

RO : Research Ofiicer

AVO ; Assistant Veterinar Officer

VA : Vetetinar Assistant

PO : Pembantu Operasi

PSH : Pekeria Sambilan Harian

JPP : Jawatankuasa Panel Penyelidikan

KCP : Kertas Cadangan Penyelidikan

LAP : Laporan Akhir Penyelidikan

MJP : Mesyuarat Jawatankuasa Penyelidikan

TARIKH KUATKUASA: 25 FEBRUARI 2026 | IUKASURAT:3t7
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PE'{GURI'SA RISIKO

- Ruiuk Fail Pengurusan Risiko
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7.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

TANGGUI'IGJAWAB NO TINDAKAN
A PEIIYEDIAAI{ KERTAS CADANGAN PENYELIDIKAN

Nota: KCP dil<emukakan mengikut Fasa bikut:
Faa,a I : Jan-Jun tahun bo*enaan
Faaa 1l : Jul-Dis tahun fu*enaan

RO' VO' AVO' VA'
PO' KBSU

1.

4.

Terima Kedas Cadangan Penyelidikan (KCP) danpada
anggota yang menjalankan penyelidikan,

Rekod dalam Buku Daftar Penyelidikan.

Sediakan KCP kepada Jawatankuaga Pancl Penyelidikan
(JPP) DVS untuk penilaian.

Tetapkan tarikh Mesyuarat JPP.

Maklumkan ROA/O/AVOA/4,/PO keputusan qrdangan
penyelidikan yang diluluskan atau yang perlu penambahbaikan.

B PELAKSANAAN PENYELIDIKAN
Nota: Pembentangan KCP akan dibuat dalam masd 6nam (6) bulan
selepas penvolidikn selesai.

7.

8.

9.

Laksanakan penyelidikan berdasarkan kepada KCP yang
diluluskan.

Pantau kemajuan penyelidikan, rekod dan lapor melalui
[esyuarat Jawatankuasa Penyelidikan (IJP).

Bentang hasil aklhir penyelidikan dalam Mesyuarat JPP.

Buat penambahbaikan (jika perlu) dan se.ah semula kepada
JPP untuk simoanan

c PENGURUSAN HASIL PENYELIDIKAN

1't.

12.

13.

't 0. Kemukakan hasil penyelidikan lengkap dan terpilih oleh JPP
unluk di perakui oleh Pengarah Jabatan Perkhidmatan
Veterinar Sabah {PDVS).

Bentang Kertas Penyelidikan (peringkat
jabaian/negeri/kebangsaan/antarabangsa).

Bukukan Kertas Penyelidikan untuk simpanary'rekod. Serah
simpan sesalinan naskhah kepada Unit Perpustakaan DVS.

ADlikasi hasil Denvelidikan di dalam dan luat iabai€n

TARIKH KUATKUASA : 26 FEBRUARI 2026 ]SUKASUMT:5/7



t"ffii
NO. DOKUIEI{ PK(O).DVS.PrT.01
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8.0 CARTA ALIMN

A. PENYEDIMN

B. PELAKSANAAN

C. HASIL PEI{YELIDIKAI.I

TAI{GGUIIGJAWAB

RO' VO' AVO'
VA/ PO/ KBSU

Perlu Penambahbaikan

Rekod dalam Buku Dafrar

Sediakan KCP untuk oenilaian

Tetapkan tarikh mesyuarat JPP

Bentang hasil akhir penyelidikan

Kemukakan hasil penyelidikan untuk
diDerakui oleh PDVS

Perlu Penambahbaikan

Perlu Penambahbaikan

Bukukan untuk dmDanan dan rekod

TARIKH KUATKUASA:26 FEBRUARI 2026 I MUKA SURAT T 6/7
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9.0 REKOD KUALITI

IO,O LATPIRAiI

BIL NAIA REKOD LOKASI
TEXPOH

PENYIIPANAN

1. Buku Daftar Penvelidikan

Unit Penyelidikan 5 - 7 Tahun

2. Kertas Cadanqan Penvelidikan
Mesyuarat Jawatankuasa Panel
Penvelidikan

4. Laporan Pemantauan Kemajuan
Proiek Penyelidikan
Meayuarat Jawalankuasa
Penvelidikan

BIL. JENIS BORANG LAIPIRAN INDEKS

1. Borang Kertas Cadangan Penyelidikan Lampiran 1 PK(O).DVS.PrT.01(Ll)
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Lampiran '1

PK(O).DVS.PrT.01(11)

JAEATAN PERKHIDMATAN VETERINAR

SABAH

TANDATANGAN PEMOHON :

TARIKH

DISOKONG / TIDAK DISOKONG (ULASAN, JIKAADA)

TANDATANGANPEGAWAIMELULUS :

NAMA :

BORANG KERTAS CADANGAN PENYELIDIKAN

MAKLUMAT PEGAWAI

L NAMA

JAWATAN/ GRED
ALAMAT
PEJABAT
SEKSYEN/ UNIT

NO. TELEFOAI/
FAKS

ALAMAT E-MAIL

B MAKLUMAT PENYELIDIKAN

1 TAJUK

OBJEKTIF

METODOLOGI

TEMPOH
JANGKAAN
HASIL

TARIKH


