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BAHAGIAN/SEKSYEN/UNII

UNIT EXIM, SEKSYEN KUAMNTIN & IMPORT-EKSPORT

TAJUK: PENGENDALIAN LESEN IMPORT/EKSPORT

- Teguran daripada auditor &
oermumian dokumen
kualiti/proeedur keia
MS ISO 9001 :2015.

Halaman
hadapan

- Penambahbaikan tajuk prosedur
kepada Pengendallan Lesen Eksport &
lmport serta perubahan kod PV kepada
KV.

Ulasan ketua Unit:

Mohon kelulusan pindaan untuk penambahbaikan.

AlMlsMlllDAH EnT| Mo+tD KAsslM oarc12023

Tandatangai dan Cop

DR. HJH. NORMAHYUSOP

.labar6n Ped{hBnalai Vdloddd s.bah

Kelulusan Pengarah:

Tandatangan dan Cop



MS ISO 9001:2015
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DOKUTEX TENXAWAL

DILULUSKAN

TARIKH KUAT KUASA:
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SENARA €DARAI{

NO SALINAT{
TERKAWAL

PEMEGAT{G DOKUIEN

PK(O).C /S.KV.01 (01) Pengarah Jabatan Pe*hidmatan Vetednar Sabah

PK(O).DVS.KV.0'l (o2:) P€ga$,ai Dokumen

PK(O).DVS.r(/.0l (03) K€tua Bahagian ffimbalan Pengarahl

PK(O).DVS.r(/.01 (04) Ketua S€ksyen lPenolong Pengarah S€ksyer/ Wlayahl

PK(O).DVS.t(/.01 (05) Kstua Unit [PEgawai Penguasa/ Pengurus Ladangl



REKOD PII{DAAI{

PK{O).DVS.KV.0r

TARIX}I
Ptt{DMll

]{O.P|[DA X'
lto.

XELUARAII

RT'JUXA
PII'DAAI'

IIUKA SURAT
TEruBAT

BTMR€UNR H|{ DMII DILULUSXAX
OLCH

25mt2023 00/02 Semua muka
surst

l.Kehi*an 01rc0 diolnda
keda Keluarfl O?.,m ksrane
rnolibotkan pindaan E€nua
muka eurat dan melebihi 50%
pindaan/ p€rub€han dokurEn
(Ruiuk Proe€dur lGwalan
Dokuman [PKP].DVS.O4!
Perkara 4,0)

1.l'.lombor Dokurn€n diubalr
kepada PK(O).DVS.lv.0l

Penggrah
DVS Sabah
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NO. DOKU EN PK(O).DVS.KV.01

PROSEDUR PENGENDALIAN LESEN EKSPORT & IMPORT

NO. KELUARAN 02 NO. PINDAAN 00

,I.O OR'EKTIF

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan semua permohonan lesen eksport & import
haiwan dan bahan hasil haiwan, bahan makanan haiwan dan bahan biologik dapal
diluluskan mengikut peraturan dan syarat yang ditetapkan oleh DVS.

2.0 SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh anggota DVS semasa mengendalikan Proses
Pengeluaran lesen eksport & import.

3.0 RUJUKAN

3.'l tsK.Dvs.0l I|IANUAL KUALITI DVS ils ISO 9001:20t5
Klalsa 6.1 Penvediaan Pelan Risiko
Klausa 8.5 Penvampaian Perkhidmatan
Klausa 8.2.'l Kornunikasi Denqan Pehnooan
Klausa 10 Penambahbaikan

3.2
3.3
3.4

Enakmen Haiwan 2015
Enakmen Kebajikan Haiwan 2015
Enakmen Makanan Haiwan 202 1

3.5 Modul Eksoort dan lmoort ooftal Exim Oavetsa hileDsfte)
3.6 Penoaduan Awam (PKPA Bil.4/1992)
3.7 Fail Meia/ MvPortFolio
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NO. DOKUI{EN PK(O).DVS.KV.01

PROSEDUR PENGENDALIAN LESEN EKSPORT & IMPORT

NO. KELUARAN 02 I NO. PINDAAN 00

4,0 DEFINISI

4.1 Pslkhidmatan
Semua jenis perkhidmahn yang diberikan oleh jabaian.

4.2 Hairvan Keaayangan
Haiwan yang peliharaan sebagai, hobi (Pet Aninnl).

4.3 Produk Hasilan Halwsn
Merujuk kepada istilah yang terkandung dalam Enakmen Haiwan 2015,
mengikul peratuEn dan syarai yang diletapkan.

1-1 Halwan
Merujuk kepada istilah yang terkandung dalam Enakmen Haiwan 2015,
mengikut peraturan dan syarat yang ditetapkan.

1.6 Bahan ilakanan Haieran
Meru.iuk kepada isiilah yang terkandung dalam Enakmen
Enakmen Makanan Haiwan 2021 mengikut pe.aturan
dite{aDkan.

Haiwan 2015 dan
dan syarat yang

4.6 Bahan Blologlk
Merujuk kepada istilah yang terkandung dalam Enakmen Haiw9n 2015,
mengikut peraturan dan syarat yang diteiapkan.

4.7 Leaen
Lesen eksport & import haiwan dan bahan hasil haiwan, bahan makanan
haiwan dan bahan biologik dikeluarkan oleh jabatan.
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ffi
XO. DOKUNEN PK(O).DVS.KV.o1

PROSEDUR PENGENDALIAN LESEN EKSPORT & IMPORT

NO. KELUARAN 02 I NO. PIT{DAAN 00

5.0 SI GKATAN

DVS
PDVS
BKV
TPBKV
KBSU
VO
PT
PO
PSH
Pnt
PPD
EXIM
DAVETSA

Jabatan Perkhidmatan Vetsrinar Seb€h
Pengarah Jabetan Perkhidmatan Veterinar Sabah
Bahagian K€sihstan Veterin€.
Timbalan Pengarah Bahagian K€eilEtan Veterinar
Ketua Bahagian/Seksyenrunit
Vebdnery Officer
Pembantu Tadbir
Pembantu Operasi
Pekerja Sambilan Haaan
Penolong Pengarah \Mlayah
Pega$/ai Penguasa Daerah
Ekporl & lmport
Dda Vd€rinar Sabqh
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l{o. DoKuxEt{ PK(O).DVS.KV.01

PROSEDUR PENGENDALIAN LESEN EKSPORT & IMPORT

I{O. KELUARA 02 I NO,P DAAI{ 00

PEI{GURUSA'{ RISIKO

- Ruiuk Fail P€ngu.u8an Rbiko
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NO. DOI(UflEN PK(O).DVS.KV.0'l

PROSEOUR PENGENDALIAN LESEN EKSPORT & IMPORT

NO. KELUARAN I 02 I NO.PINDAAN I OO

7.0 TANGGUNG'AWAB DAt{ N DAKAN

TANGGUNGJAWAB r{o NNDAKAN

TP'VO'VA'PI/F(),PgH 1. Terima pemoionan prqfil p€ngguna yang didattar sacara
atias talian atau berurusan di Kaunler Leaen melalui laman
\,!eb Exim Davetsa. Senaral semak dokumen sokongan
8€oertl bErikuii

a) Individu (Salinan f€d Pengsnahn)
b) Organisasi (Salinan Lesen Perdagangan, Sural

Lantikan, Sijil Bilik Seiuk B€ku)

Aktifkan profi I p€ngguna.

4.

5,

Terima pemoiomn lesen eksport & import b€r8ama
dokunen sokongan sepedi be.ikntt

a) General lnfo//l€tion
b) Live Anindsl Aninals Ptodrct/ Animal Feed/

Bblogics'
c\ Filr Aftachnp,nts

Sernak dan periksa. Pastikan permohonan adalah lgngtap
dan teratur.

Valklasi Lesen eksport & import.

6. Luluskan pemohonan yang tobh divalklasr.

7.

8.

9_

10.

Dapatkan beyaran daripada pengguna s€cara tunai di
Kaunter Hasil ataupun aplikasi Satah Pay dan Eoosl

Celak dan sahkan lesen.

S6rah lesen yang t6lah ditandatanganl kopada pemohon.

Kemaskini .ekod.
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NO. DOKUIEI{ PK(O).DVS.KV.01

PROSEDUR PENGENDALIAN LESEN EKSPORT & IMPORT

NO. KELUAMT{ I 02 I NO. PINDAAN I OO

8.0 CARTA ALIRAN

H.rl f..geutel.sb

tT, FO l ?Elr

l?rt/o

PT'PO'PA{

x

t"

]-

tud |(rri.ldl,
Ath.l ad., ll.t a lda
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ffi)
NO. DOI(UIEI{ PK(O).DVS.KV.01

PROSEDUR PENGENDALIAN LESEN EKSPORT & Ii'PORT

NO. XELUARAN I 02 I NO. PINDAAI{ I OO

9.0 REKOD KUALITI

BIL REKOT' LOKASI TEfPOH
SIIPANAN

1. Buku Rekod Pengeluaran Lesen Eksport &
lmmrt.

Unit EXIM S 7 TahunFail Cetak Ssnula L€8€n (Re+nno .

Fail Akuan Kuaranlin Hairvan Ke.Eayangan
Lqsen lmDort

IO.O LAXPIRA'{

Btl Per*ara LTMDIrlN Ruiuktn
.TIADA.
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